KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT

Kiskunmajsa Város Önkormányzata a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében foglalt szabályozási kötelezettségének eleget téve a közbeszerzési eljárások előkészítésével, lefolytatásával, dokumentálásával, valamint belső ellenőrzésével, továbbá az ajánlatkérő nevében eljáró és az eljárásba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabályokról, feladat- és felelősségi rendről az alábbi közbeszerzési szabályzatot (a továbbiakban: Szabályzat) alkotja:

I. Rész 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK
1. Fejezet

A Szabályzat hatálya

1. A Szabályzat hatálya Kiskunmajsa Város Önkormányzata Kbt. hatálya alá tartozó árubeszerzéseire, szolgáltatás megrendeléseire, építési beruházásaira, valamint építési és szolgáltatási koncesszióira (továbbiakban együttesen: közbeszerzéseire), továbbá tervpályázati eljárásaira terjed ki.

2. Fejezet

Az eljárásban részt vevő személyek 

2. A Kiskunmajsa Város Önkormányzat (továbbiakban:Önkormányzat), mint ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárás során Kiskunmajsa Város Önkormányzata Képviselő-Testülete (továbbiakban: Képviselő-Testület) jogosult eljárni, az eljárással összefüggésben ajánlatkérőt megillető döntési jogosultság ugyancsak őt illeti meg (a továbbiakban: Döntéshozó).

A Képviselő-Testület tagjai közül a közbeszerzések megvalósítására 3-6 fős Bizottságot hozhat létre, illetve állandó bizottságát, vagy a Polgármestert bízhatja meg. Ebben az esetben a Bizottság, illetőleg a Polgármester látja el a Döntéshozó feladatait.

3. A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, illetőleg szervezeteknek megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési és pénzügyi – szakértelemmel kell rendelkeznie. 

4. Amennyiben az Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának munkavállalói, tevékenységében személyesen közreműködő tagjai, illetve a vele kötött tartós polgári jogi szerződés alapján a szervezet javára tevékenykedők között nincs megfelelő szakértelemmel rendelkező személy, különösen, ha a közbeszerzés tárgya, sajátossága, nagyságrendje, bonyolultsága különleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelősséggel jár, a Döntéshozó külső szakértő igénybevételéről gondoskodik. 

5. A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés esetén az eljárás lebonyolításába hivatalos közbeszerzési tanácsadót kell bevonni.

6. Az eljárásba bevont valamennyi személy vagy szervezet köteles írásban nyilatkozni arról, hogy a Kbt. 10.§-a szerinti összeférhetetlenségi ok vele szemben nem áll fenn.

3. Fejezet

A közbeszerzéssel, a közbeszerzési eljárással kapcsolatos közös rendelkezések 

7. A(z) Önkormányzat az év elején – lehetőleg április 15-ig – éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) köteles készíteni. A közbeszerzési terv legalább 5 évig megőrzendő nyilvános dokumentum, mely a Döntéshozó ez irányú döntése esetén a(z) Önkormányzat honlapján közzé tehető. Az ajánlatkérő a közbeszerzési tervben nem szereplő közbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárást is lefolytathatja, ha általa előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás merült fel. Ezekben az esetekben kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor a közbeszerzési tervet módosítani, megadva a módosítás indokát is.
8. Ha az ajánlatkérő közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó becsült értékű beszerzést kíván lebonyolítani, a Kbt. 42. §-ában meghatározott feltételek szerint a közbeszerzési év elején – legkésőbb április 15-ig – előzetes összesített tájékoztatót (a továbbiakban: előzetes tájékoztatás) köteles készíteni az adott évre, illetőleg az elkövetkező legfeljebb tizenkét hónapra tervezett azon árubeszerzéseiről, szolgáltatás megrendeléseiről, illetve tervezett építési beruházásai lényeges jellemzőiről, amelyeknek becsült összértéke eléri, vagy meghaladja a Kbt. 42 §-ában, az adott beszerzésfajtára megjelölt összeghatárt. Az ajánlatkérő az előzetes tájékoztatást a Kbt. 43. §-ában foglaltak szerint hirdetmény útján köteles közzétenni. 

Előzetes tájékoztató – a Döntéshozó ez irányú döntése esetén – a nemzeti értékhatárt elérő, vagy meghaladó, de a közösségi értékhatár alatti becsült értékű beszerzések lebonyolítása esetén is készíthető. 

9. Az ajánlatkérő az éves beszerzéseiről – külön jogszabályban* meghatározott minta szerint – éves statisztikai összegezést köteles készíteni, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig meg kell küldenie a Közbeszerzések Tanácsának. 

10. A közbeszerzési terv, az előzetes tájékoztatás és az éves statisztikai összegzés elkészítéséről, illetve az azokkal kapcsolatos egyéb feladatok ellátásáról (közzététel, Közbeszerzések Tanácsának való megküldés) a Döntéshozó köteles gondoskodni.

11. Az ajánlatkérő minden egyes közbeszerzési eljárását – annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig terjedően – írásban, az Önkormányzat iratkezelési szabályzata szerint  köteles dokumentálni. A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, illetőleg a szerződés teljesítésétől számított öt évig – az Európai Unió Phare programja által támogatott beszerzésekkel kapcsolatos közbeszerzési eljárások esetében hét évig – meg kell őrizni. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább az említett öt évig meg kell őrizni.

​​​​​​__________________________________________________________________________________________

* a szabályzat elfogadásakor hatályos vonatkozó jogszabály: a közbeszerzési és a tervpályázati hirdetmények, a   bírálati összegezések és az éves statisztikai összegezések mintáiról szóló 15/2004. (IV. 25.) IM rendelet

II. Rész 

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEBONYOLÍTÁSA
12. A Döntéshozó az eljárás megindítása előtt köteles gondoskodni annak megvizsgálásáról, biztosított–e a közbeszerzéssel megvalósítandó projekt anyagi fedezete, illetve – különösen építési beruházás kivitelezése esetén – rendelkezésre állnak-e beszerzés megvalósításához szükséges engedélyek. Ezek hiányában ugyanis közbeszerzési eljárás megindításának nincs helye. 

13. Az anyagi fedezet és az engedélyek megléte esetén a Döntéshozó a Szabályzat 3. pontja szerinti szakértelemmel bíró személyt vagy szervezetet bíz meg a közbeszerzési eljárás lebonyolításával (a továbbiakban: Lebonyolító).

14. A Lebonyolító felelőssége az alábbi feladatok ellátására terjed ki:

· javaslatot tesz a közbeszerzéssel kapcsolatos feladatok időbeli ütemezésére, és az alkalmazandó eljárás fajtájára;

· elkészíti az ajánlati (részvételi, ajánlattételi) felhívást;

· összeállítja az ajánlati dokumentációt, javaslatot tesz az értékelés módszerére és az értékelési szempontokra;

· gondoskodik a hirdetmények Közbeszerzési Értesítőben (TED-adatbankban) való közzétételéről;

· átveszi az ajánlattevők által benyújtott ajánlatokat;

· az ajánlattétel (részvételi jelentkezés) időszaka alatt lebonyolítja az ajánlatkéréssel kapcsolatban felmerülő kiegészítő tájékoztatást; 

· elvégzi a részvételi jelentkezések, illetőleg az ajánlatok bontásának lebonyolítását és ezekről elkészíti a Kbt. előírásai szerinti jegyzőkönyvet;

· elvégzi az értékelés időszakában szükségessé váló ügyintézést (hiánypótlásra felkérés, nem egyértelmű meghatározások tisztázása stb.);

· tárgyalásos eljárás esetén lefolytatja a tárgyalásokat az ajánlattevőkkel;

· a Kbt. szerint előírt formában elkészíti az eljárásról szóló összegzést;

· gondoskodik a döntés eredményének kihirdetéséről, illetve az eljárás eredményének a Közbeszerzési Értesítőben (TED-adatbankban) való közzétételéről; 

· elkészíti a közbeszerzési eljárások összefoglalását, összegzését;

· összeállítja a Kbt. szerinti adatszolgáltatásokat, összesítéseket és összegzéseket. 

15. A Döntéshozó legkésőbb az ajánlatok felbontásáig köteles legalább 3 fős Bíráló Bizottság felállításáról gondoskodni, melynek tagjai között legalább egy olyan személynek kell lennie, aki a Szabályzat 3. pontja szerinti szakértelemmel rendelkezik.

16. A Bíráló Bizottság az alábbi feladatok ellátásáért felelős:

· írásos szakvéleményt készít az ajánlatokról; 

· összeállítja a döntés-előkészítő anyagot;

· elkészíti a bizottsági ülés jegyzőkönyvét és jelenléti ívét.

17. A Döntéshozó az eljárás eredményéről a Bíráló Bizottság javaslatának ismeretében, önállóan, a saját felelősségére dönt. 

III. Rész 

AZ ÉPÍTÉSI BERUHÁZÁSOK LEBONYOLÍTÁSÁVAL KAPCSOLATOS KÜLÖNÖS KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYOK

18. Építési beruházás esetén a Döntéshozó köteles kijelölni egy olyan, az ajánlatkérő nevében eljáró személyt, illetve köteles megbízási szerződést kötni egy olyan személlyel vagy szervezettel, aki az építési beruházás tárgyában megfelelő szakértelemmel rendelkezik, s az adott szakterületen szakirányú felsőfokú végzettsége van – illetve szervezet esetében legalább egy ilyen dolgozója van – (a továbbiakban: Beruházás-lebonyolító). 

19. A Beruházás-lebonyolító az alábbi feladatok ellátásáért felelős:

· az építési beruházás előkészítése, szükség szerint előtanulmányok (különösen vázlatterv, tanulmányterv, megvalósíthatósági tanulmány) készíttetése;

· ahol ezt külön jogszabály kötelezővé teszi, a tervező kiválasztására tervpályázati eljárás lebonyolítása;

· a kivitelezésre vonatkozó ajánlati, részvételi, illetőleg ajánlattételi felhívás elkészítése, a dokumentáció elkészíttetése;

· a kivitelezésre vonatkozó dokumentációnak az egyes sajátos építményfajtáknak megfelelő módon és mértékben történő elkészíttetése;

· a kivitelezés műszaki ellenőrzésének biztosítása;

· a terveztetés lebonyolítása, a tervezői művezetés biztosítása;

· az ajánlatkérő által az építési beruházásra irányuló közbeszerzési eljárás lebonyolítása érdekében meghatározott egyéb feladatok ellátása.

20. A Beruházás-lebonyolító feladatköre hivatalos közbeszerzési tanácsadó alkalmazása esetén a hivatalos közbeszerzési tanácsadó által ellátott feladatokra nem terjed ki, működése során a hivatalos közbeszerzési tanácsadóval szükség szerint együttműködhet. 

A Beruházás-lebonyolító a Lebonyolítóval ugyancsak köteles együttműködni.

IV. Rész 

A SZERZŐDÉS, AZ ELLENŐRZÉS ÉS A JOGORVOSLAT

21. A közbeszerzési eljárás befejezését követő szerződéskötés a Döntéshozó feladata és felelőssége. A szerződés aláírása a polgármester feladata.

22. A szerződés módosításával kapcsolatos jogköröket a Képviselő-Testület gyakorolja, míg a szerződések teljesítésével kapcsolatos jogköröket Döntéshozó, melynek keretében köteles gondoskodni a szerződés módosításáról, illetőleg teljesítéséről – a külön jogszabályban* meghatározott minta szerinti – tájékoztató hirdetmény feladásáról, illetve egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetén a szerződés részteljesítéséről szóló tájékoztató elkészítéséről.

​​​​​​​​​​​​__________________________________________________________________________________________

* a szabályzat elfogadásakor hatályos vonatkozó jogszabály: a közbeszerzési és a tervpályázati hirdetmények, a   bírálati összegezések és az éves statisztikai összegezések mintáiról szóló 15/2004. (IV. 25.) IM rendelet

23. A közbeszerzési eljárások előkészítésének, lebonyolításának és dokumentálásának a Kbt. és jelen Szabályzat rendelkezéseinek való megfelelőségét az Önkormányzat belső ellenőrzési rendszerében meghatározottak szerint kell ellenőrizni. 

24. Az ellenőrzést végző belső ellenőr a közbeszerzési eljárás lebonyolítása körében felmerült, bármely általa tapasztalt szabálytalanságról köteles haladéktalanul értesíteni a Döntéshozót. Az ellenőrzés befejezést követően a belső ellenőrnek az ellenőrzésről készült jegyzőkönyv egy példányát a Döntéshozónak át kell adnia.

25. A jogorvoslattal kapcsolatos jogköröket a Képviselő-Testület önállóan gyakorolja, melynek során kikérheti – a jelen Szabályzat 3-5. pontjainak megfelelő – szakértő véleményét is.

V. Rész 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

26. Jelen Szabályzat a kihirdetését követő  napon lép hatályba.

27. A Szabályzatot a helyben szokásos módon kell kihirdetni.

28. A Szabályzatban használt fogalmak jelentése megfelel a Kbt. 4. §-ában meghatározott értelmező rendelkezésekben foglaltaknak.
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