KISKUNMAJSA VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6. §-anak (1)
bekezdese alapjan meghatarozott kotelezettségének eleget téve, Kiskunmajsa Varos
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzése feleldsségi rendjének, az eljarasba bevont személyek,
illetleg szervezetek feleldsségi korének és a kozbeszerzési eljards dokumentalasi
rendjének meghatarozésara az alabbiakat rendeli el:

Az Onkormanyzat a Kbt. 22. § (1) bekezdés d, pontja szerinti ajanlatkéronek mindsiil, s
ennek kapcsan — figyelemmel a Kbt. 2. §-anak (1) bekezdésére — beszerzéseinél visszterhes
szerzOdései megkotése céljabol a Kbt. szabalyai szerint koteles eljarni megadott targya és
értékli beszerzései érdekében, feltéve hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt-ben
meghatarozott kivételek korébe.

1. Szabalyzat hatélya kiterjed

1.1. Kiskunmajsa Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),

1.2. Kiskunmajsa Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal), Kbt. hatdlya ald tartoz0 &rubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire,
épitési beruhazésaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszioira (a tovabbiakban
egyuttesen: beszerzéseire), amelyek értéke a kdzbeszerzési eljaras meginditasakor eléri
vagy meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat, valamint arra az esetre,
ha az ajanlatkérd tervpalyazati eljarést folytat le.

2. Kbzbeszerzés értékének meghatarozasa

2.1. Az 1. pontban meghatarozottak beszerzéseik soran, ha azok értéke a Kbt. szerinti
értékhatart eléri vagy meghaladja, kételesek a Kbt. valamint e szabalyzat
rendelkezései szerint eljarni, figyelemmel a Kbt.-ben nevesitett kivételekre.

2.2. Kozbeszerzeés értéken a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
illetéleg kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 36-40. §-aban
foglaltakra tekintettel megéallapitott — legmagasabb 6sszegi teljes ellenszolgaltatast
kell érteni. (becstilt érték)

3. A szabalyzat célja
3.1. A Szabélyzat alapveté célja az integritas elvének érvényesitésével, hogy a hatélya ala

tartozo szerveknél a kozbeszerzesi tevékenyseget 6sszehangoltan, az ajanlatkérd
érdekeinek figyelembe vételével, az eddig szerzett tapasztalatokat felhasznalva, a
fogalmak egységes értelmezéesével és a Kbt, valamint a hozza kapcsolodo
jogszabalyok maradéktalan betartasaval hatékonyan lassa el.
Jelen szabalyzattol a Kbt. alapjan kdzbeszerzésnek mindsiilé beszerzések
lebonyolitasa soran csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt, illet6leg jelen
szabalyzat felhatalmazast ad. Ennek nyoman amennyiben az Onkormanyzat
koltségvetési szerve az Onkormanyzat altal lefolytatandd kozbeszerzési eljarashoz
csatlakozik, illetve kozbeszerzési eljarasa soran az Onkormanyzat az intézmény
nevében is eljar az adott kozbeszerzési eljards eldkészitésére, lefolytatasara,
felel0sségi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak személyére, a dokumentélas
modjara, az ellendrzésre az eljardsban részt vevd szervezetek kozott létrejovo
megallapodas az iranyado.



3.2. A szabalyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban az ajanlatkérd

kdzbeszerzéseire vonatkozoan meghatarozza:

a, a kozbeszerzés folyamatat (1. sz. melléklet)

b, dontési mechanizmusat

C, a kdzbeszerzések tervezését

d, a kdzbeszerzési eljarasok elokészitésére és lefolytatasara vonatkozo szabalyokat

e, a szerzddéskotés ¢és a szerzddések teljesitésével kapcsolatos feladatokat

f, a kozbeszerzési eljards egyes cselekményeiért, illetdleg az eljards soran hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket, illetleg testiiletet, tovabba ezek
feleldsségi rendjét, (nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi korét)

g, a jogorvoslati eljarasban vald képviselet rendjét

h, az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésére vonatkoz6 szabalyokat

1, a kdzbeszerzési eljarasok belso ellendrzésének rend;jét

J, a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

3.3. Titoktartas
1.A kozbeszerzési eljarasokrol informaciot ajanlattevoknek csak a Kbt szabalyainak
betartdsaval, irdsos formaban (faxon vagy levélben) lehet adni. Ezen felul sem az
Onkormanyzat sem a Polgarmesteri Hivatal munkavallal6ja, sem a kozbeszerzési
eljarasban résztvevo barmely személy nem adhat szoban vagy irasban informaciot,
kiveve az eljardsokhoz kapcsolodd konzultaciokat és a helyszini bejardsokat,
amelyekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni.

2. A Kkozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek
(szervezetek) kotelesek a tudomésukra jutott informaciokat bizalmasan kezelni.
Amennyiben egy adott kdzbeszerzési eljarasban résztvevé személy esetében kidertl,
hogy a megszerzett informacidkkal visszaél, azokat ajanlattevéknek tovabbitja, a
kdzbeszerzési eljarasban valo tovabbi részvételbdl ki kell zarni.

3. A titoktartasi kotelezettség kiterjed az ajanlattevoktdl kapott informacidkra is. A
kozbeszerzési eljardsban résztvevd személy az ajanlattevoktél tudomasara jutott
informéacidkat koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban hasznéalhatja fel

4. KOzbeszerzeés tervezése

4.1. A Kbt. 5. § (1) bekezdésének megfeleléen minden koltségvetési évben legkésdbb
aprilis 15-ig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: éves kozbeszerzési
terv) kell késziteni, amelyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett Gsszes
kdzbeszerzést. Az éves kozbeszerzési tervet az éves koltségvetési rendelettel
0sszhangban, annak elfogadésat kovetden kell elkésziteni.
A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljards targyai
(arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés és
szolgaltatdsi koncesszi®) szerinti bontasban, az eljards megnevezéset, tipusat,
lefolytatasanak tervezett idépontjat.

4.2. Az éves kozbeszerzési tervet a Képvisel6-testiilet hagyja jova.



4.3. Az éves koltségvetés tervezése soran a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei
jelzik a polgarmester felé a kiilonb6z6 beszerzési igényeket. Az adatszolgaltatasnak
minimalisan az al&bbiakat kell tartalmaznia:

a, a tervezett beszerzés targyat, mennyiségét, miiszaki jellemzdit,

b, a becsilt netto értéket,

¢, a beszerzés nyoman kotendo szerzddés tervezett kezdd idépontjat
d, egyéb, a beszerzéssel kapcsolatos fontosnak itélt informaciokat.

4.4. A beérkezett adatszolgaltatas utdn a polgarmester megvizsgaltatja az egybeszamitasi
kotelezettséget, illetve azt is, hogy a megjeldlt eljarasfajta alkalmazasanak jogalapja
fennéll-e.

4.5. Amennyiben év kozben a Polgarmesteri Hivatal valamely szervezeti egysége
tekintetében elére nem lathatd okbol elballt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
merul fel, a kdzbeszerzési tervet mddositani kell az igény vagy egyéb valtozas
felmerulésekor, megadva a mddositas indokat is. A terv modositdsanak szandékarol az
érintett szervezeti egységnek értesitenie kell a polgarmestert. Az értesitesnek
tartalmaznia kell a szabalyzat 4.3. pontjaban foglalt adatokat, tovabba a modositas
indokat is.

4.6. A szervezeti egységek vezetdinek figyelemmel kell lenniiik arra, hogy csak olyan
kdzbeszerzési eljaras indithaté meg, amely szerepel az éves kdzbeszerzési tervben.

4.7. A kozbeszerzési terv modositasat a Képvisel6-testilet hagyja jova.

4.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési terv, illetdleg annak moddositasa
kapcsan a jovahagyast kovet6 5 munkanapon belil a polgarmester gondoskodik
annak honlapon val6 kozzétételérdl. A kdzbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre
vonatkozo6 kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

4.9. Kdzbeszerzesi tervet, illetve annak modositasat 5 évig meg kell Srizni.

4.10. A kozbeszerzési terv kozzétételéért, aktualizalasaért, megdrzéséért a polgarmester
felelOs.

5. Eljaréasok eldkészitése
5.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezésig) tart.

Az elOkészitd szakasz azzal veszi kezdetét, hogy a kozbeszerzéssel érintett szervezeti
egység vezetdje tajékoztatja a polgarmestert a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsanak
id6szeriiségérol. A kdzbeszerzéssel érintett Szervezeti egység vezetdjének feleldssége,
hogy a kozbeszerzési eljarast olyan idépontban kezdeményezze, amely lehetové teszi
az eljaras megfelel6 idoben valo inditasat és a kdzbeszerzési eljaras alapjan 1étrejovo
szerz6dés teljesitését. A koOzbeszerzéssel érintett szervezeti egység feladata €s
felelossége a miszaki dokumentaci6 és az Aarazatlan koltségvetési  Kiiras
tervezete(inek) eldkészitése és a kozbeszerzési eljaras soran annak rendelkezésre
bocsatasa.

5.2. A miiszaki dokumentacié minél szakszeriibb elkészitése érdekében a kozbeszerzés
targya szerinti szakember megbizasara a Polgarmester javaslatot tehet.



5.3. A polgarmester jogkore az eljaras soran
a, hivatalos kézbeszerzesi tanacsado (bonyolito)
b, az eljarast el6készito - kdzbeszerzés targya - szerinti szakbizottsag
kijelolese.

5.4. A bonyolito titoktartasi, 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz

5.5. A bonyolito feladata az elokészités soran:
1. iddbeli iitemtervet készit a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasarol
2. az egybeszamitasi szabalyok alkalmazéasaval a megfeleld eljarasrend ¢€s
eljarasfajta kivalasztésa, tekintettel a polgarmesternél leadott addigi beszerzési
igényeket tartalmazo kdzbeszerzési tervre
3. a becstilt érték attekintése és amennyiben a becsult érték és az egybeszamitasi
szabalyok alapjan a felhivast a Kbt. 251. § (2) bekezdése alapjan elegendo legaléabb
harom ajanlattevé szamara megkuldeni, a bonyolité ezt a tényt jelzi a polgarmester
felé,
4. Az eljarast elindito hirdetmény vagy kozvetleniil megkiildend6 ajanlattételi felhivas,
kisérdlevél tovabba amennyiben kotelezd vagy sziikségesnek latszik,
dokumentacio, szerzédés tervezet elkészitése, amelyeken belil javaslatot tesz a
a, a kizardé okok meghatarozasara,
b, alkalmassagi szempontok meghatarozasara, ezek igazolasi mddjanak
meghatarozasara,
c, a biralati szempontok, stlyszamok meghatarozasara,
d, részletes szerzddéses feltételek vagy szerzodéstervezet tartalmara,
5. felhivas, dokumentacid, szerz6dés tervezet jovahagyas céljara torténd ataddsa a
képviseld-testilet kijelolt szakbizottsdganak
6. a felhivas, hirdetmény megkuldése, feladasa, dij atutalasa ( adott esetben)
7 akdzbeszerzési eljaras adminisztralasa
8. afelhivas - Kdzbeszerzesek Tanacsa Titkarsag Szerkesztébizottsaga, TED
SzerkesztObizottsaga altali - hianypotlasanak elvégzése (adott esetben)
9. a felhivas honlapon tortén6 kozzétételének kezdeményezése a polgarmesternél
10.az ajanlatkérével egyeztetve az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban és a
dokumentéacioban foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattevok altal irdsban feltett
kérdésekre a kiegészit6 (értelmez0) tajékoztatds megadasa - az ajanlattételi hataridoé
lejarta el6tt, a Kbt-ben meghatarozott hataridé szerint - oly modon, hogy az ne sértse
az ajanlattevok esélyegyenldseégét.
11. dokumentécio sokszorositésa, - a dokumentacioért fizetendd dij beszedése utan —
atadasa az ajanlattételre jelentkez6knek amennyiben a megbizasi szerzédése erre is

Kiterjed.

5.6. A hivatalos kdzbeszerzési tanadcsaddval kotendd megbizasi szerz6désben

1. konkrétan meg kell hatarozni a lefolytatando kdzbeszerzési eljaras fajtajat

2. a megbizott tanacsado feladatait részfolyamatok szerinti
bontasban annak érdekében, hogy a feladatok és feleldsségi korok
egyértelmiien szabalyozottak legyenek

3. a megbhizottnak nyilatkoznia kell arrél, hogy a megbizas targyanak ellatasahoz
megfeleld szakismerettel, szakmai végzettséggel, tapasztalattal és a sziikséges
hatosagi engedélyekkel rendelkezik, kdrokozas tekintetében feleldsség
biztositassal rendelkezik, amelynek hatalyban tartasardl folyamatosan
gondoskodik.



4. egyértelmiien meg kell hatarozni, hogy a megbizott a szerz6dés teljesitéséhez
alvallalkozé igénybevételére jogosult vagy sem

5. rogziteni kell, hogy a megbizott a hatalyos Kdzbeszerzési Szabalyzatot
megismerte €s azt Onmagara nézve kotelezonek tartja

5.7. A Képviselo-testulet kijelolt szakbizottsdganak a feladata az el6készités soran
a, ajanlattételei/ajanlati felhivas/ részvételre jelentkezés dsszeallitasakor az
alkalmassagi szempontok és ezek igazolasi modjanak meghatarozasa,
b, a kizar6 okok meghatarozasa,
c, a biralati szempontok, stlyszamok meghatarozasa,
d, ajanlattételi/ajanlati felhivas jévahagyasa
e, részletes szerzddéses feltételek/szerzodés tervezet jovahagyasa,
f, dokumentacié miiszaki részének jovahagyasa,
g, ajanlattetelre felkérésre keriilok személyét kijeloli
5.8. A kijel6lt szakbizottsag zart Gilésen tandcskozik, iiléseirdl jegyzokonyvet kell vezetni.
Az iilés jegyzOkonyvének mellékletei a tagok dsszeférhetetlensegi, titoktartasi
nyilatkozatai.

6. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) atvétele és nyilvantartasba vétele
6.1. Az ajanlattevo (részvételre jelentkez6) részére — amennyiben ajanlatat (részvételi
jelentkezését) személyesen nydjtja be — az ajanlat (részvételi jelentkezés) atvételérol
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
iddpontjat, az atvevo nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat
(részvételi jelentkezés) benyujtasa lezart, sértetlen boritékban tortént.

6.2. A benyujtott ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrdl) nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartdsban a beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) 1-t61 kezd6d6en
folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas tartalmazza - a sorszamon kivil -
kiilondsen a beérkezés pontos idépontjat (6ra, perc), modjat (postan érkezett vagy
szemelyesen nyujtottak be), az ajanlatot atvevo nevét és alairasat.

6.3. A benyujtott ajanlatokat (reszvételi jelentkezéseket) tartalmazo boritékon fel kell
tlntetni az ajanlat sorszdmat.

7. Az értékelés szakasza:
7.1. Az értékelési szakasz az ajanlatok (részveteli jelentkezések) bontasatdl az eljarast
lezaro dontés kihirdetéséig tart.
Ez a szakasz magaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat,
azoknak a Kbt. eldirasai szerinti vizsgalatat, az ezzel Osszefiiggd sziikséges kdzbensd
dontésekre a javaslat megtételét, az ajanlatok elbiralasat és ezek eredményeként
javaslat el6terjesztését az eljarast lezaré dontés meghozatalara.

7.2. A bonyolité feladata a birald bizottsaggal kdzosen az értékelés szakaszaban

1. bontasi eljaras megtartasa

2. bontasi jegyzokonyv elkészitése és megkiildése az ajanlattevék szamara

3. a megallapitott hianypotlasok, felvilagositas kérések, adott esetben az
eredményhirdetés elhalasztasarol sz616 tajékoztatas megkildése az ajanlattevok felé

4. a beérkezett hianypdtlasok fogadasa

5. ellendrzi a szolgaltatas és ellenszolgaltatas aranyat és 6sszhangjat (Kirivoan
alacsony ellenszolgaltatas)



7.3. Indokolt esetben a bonyolitd kezdeményezheti a Birdlo Bizottsdg eredményhirdetési
idépontjanak elhalasztasara (a Kbt-ben biztositott lehetéségek szerinti mddositasara)
vonatkoz6 dontését, amennyiben az eredeti eredményhirdetési idépontig a beérkezett
ajanlatok mennyiségére, 0sszetettségére tekintettel, vagy egyéb ok miatt az ajanlatok
nem biralhatok el.

7.4. Kozbeszerzési Biralo Bizottsag 1étszama: 5 {6

A Biralo Bizottsag elnokét és 4 tagjat (akik kozott 1 £6 pénziigyi, 1 6 jogi, 1 16 a
kozbeszerzés targya szerinti és 1 {0 kozbeszerzési szakértd) a polgarmester
alkalmanként irdsban bizza meg.

A Birélé Bizottsag tagjai munkajuk megkezdésekor osszeférhetetlenségi, titoktartasi
nyilatkozatot tesznek. (2. szamu melléklet). Nem lehet Biralo Bizottsagi tag az, akivel
szemben a Kbt. 10. §-aban megfogalmazott dsszeférhetetlenség fennall. Ha az eljaras
soran meriil fel az Osszeférhetetlenség, err6l az érintettnek a polgarmestert
haladéktalanul tajékoztatnia kell, s a Biral6 Bizottsagi tagsagrol az adott eljarasban le
kell mondani. Potlasarol a polgarmester gondoskodik. Az U] tag a megbizas
elfogadésakor szintén tesz Gsszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatot.

7.5. A Biral6 Bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyvet kell vezetni. Az elsé iilés
jegyzékonyvének mellékletei a tagok dsszeférhetetlensegi, titoktartasi
nyilatkozatai. A kozbeszerzés eredményére/eredménytelenségére tett
javaslatot tartalmazé jegyzokonyvnek mellékletei a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai, és valamennyi jegyzOkonyvnek melléklete a jelenléti iv.
A jegyzOkonyvet a biralo bizottsag elnoke és a jegyzOkonyvvezetd irja ala.

7.6. A Biralo6 Bizottsag feladata az értékelési szakaszban
1. a szerz6dés teljesitésére valo alkalmassag/alkalmatlansag vizsgalata
2. kizard okok vizsgalata
3. ajanlatok (részvételi jelentkezések) hidnyossagainak megallapitasa,
4. targyalasos eljarasban a targyalas(ok) lefolytatasa
5. nyilvanval6 szamitasi hiba korrigalasa
6. adott esetben felvilagositas kérésének megallapitasa
7. kirivoan alacsony ellenszolgaltatas kezelése
8. ajanlattevdi oldalon felmeriil6 irredlis kotelezettségvallalas kezelése
9. szlikség esetén az értékelési hataridé meghosszabbitasa
10. annak megéllapitésa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a
felhivasban vagy a dokumentacioban, vagy a jogszabalyokban foglalt
feltételeknek, amely kotelezettség alternativ ajanlat esetén is fennall
11. a kozbensé dontések meghozatala: Kizaras, érvénytelenség, indokolt
esetben az eredményhirdetés elérehozasa vagy elhalasztasa
12. amennyiben az adott eljarasban az 6sszességében legelonydsebb ajanlat szerepelt
biralati szempontként, a pontozas elvégzése
13. az eljarast lezaro dontés elokészitése, az arra vonatkozo javaslat eldterjesztése.

7.7. Az eljarés sordn a Biralé Bizottsag legalabb egy bizottsagi Ulést koteles tartani. A
bizottsdg dontés eldkészitd munkéjanak segitése céljabol jogosult szakértét igénybe
venni, akit a Bizottsag elndke kér fel. A Bizottsag llésén tanacskozasi joggal vehet részt
a polgarmester, a felkért szakértd és a bonyolito.



7.8. A Biralo6 Bizottsdg valamennyi tagjanak indoklassal ellatott biralati lapot kell készitenie,
amelyben kifejti allaspontjat az ajanlatokkal (reszvételi jelentkezésekkel) kapcsolatosan.
(Biralati lap formanyomtatvany e szabalyzat 3. sz. melléklete.)

7.9. Az értékelés sordn a biralo bizottsagnak allast kell foglalnia az ajanlattevok (részvételre
jelentkez6k) alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban és
abban a Kkérdésben, hogy fennall-e az ajanlattevé (részvételre jelentkezd)
vonatkozasaban valamely kizardé vagy érvénytelensegi ok. A bizottsag valamennyi
dontést igényld kérdést részletesen, minden koriilményre kiterjed6en koteles vizsgalni.
Barmely dontés meghozataldra a Bizottsag ezzel kapcsolatos allaspontjat megfeleld
idében koteles a dontéshozo elé tarni.

7.10. Az értékelés soran mind a kdzbensd, mind pedig az eljarast lezaro dontés esetében a
javaslattétel a Bizottsag nevében ker(l el6terjesztésre.

7.11. A Biralé Bizottsdg zart Ulésen tandcskozik, hatarozatait nyilt szavazassal hozza. A
Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele ( legalabb harom f6 ) az
ulésen jelen van. A Bizottsag hatarozatait egyszerii tobbségi szavazassal hozza, tagjai
igennel vagy nemmel szavaznak. Szavazategyenl6ség esetén a Bizottsag elnokének
szavazata dont. Amennyiben a Bizottsdg valamely tagja a Bizottsag t6bbségi
veleményével nem ért egyet, killonvélemeényét az adott tlésen készitett jegyz6konyvben
( vagy a biralati lapon) rogziteni kell. A Biralo Bizottsag ulésén és egyeb eljarasi
cselekményeknél — ide nem értve a bontés, eredményhirdetés avagy a targyalas aktusait
— a biralobizottsag tagjain, illetve a jegyzOkonyvvezetén kiviil csak az lehet jelen,
akinek meghivésarol a Biralo Bizottsag hataroz.

7.12. Barmely dontésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a bizottsagi iilésrél felvett, az
adott kérdésre vonatkozO irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant
tartalmaz6 jegyzOkonyvet.

8. Dontéshozatal:
8.1. A kozbeszerzést lezaro dontést a képvisel6-testiilet hozza meg.

8.2. Mind a k6zbens6, mind az eljarast lezard dontésre a Birald Bizottsag tesz javaslatot a
dontéshozonak. A dontéshozé a Biralo Bizottsag szakvélemeényét és javaslatat
mérlegelve zart Glésen hozza meg dontését. Az iilés jegyzOkonyvének mellékletei a
képviselok Osszeférhetetlensegi, titoktartasi nyilatkozatai.

8.3. A polgarmester targyalasos eljaras vagy versenyparbeszéd esetén meghatarozza a
targyalas vagy parbeszéd menetét, dont arrol, hogy a Biralo Bizottsag az
ajanlattevokkel egylittesen vagy egymast kovetden, egy vagy tobb forduloban
targyaljon, tovabba dont a targyalas lezarasarol.

8.4. A képvisel6-testilet dont a kdzbeszerzési eljaras — ideértve a kétszakaszos eljaras esetén
a részveteli szakaszt is — eredményérol, ideértve az ajanlatok érvényességérol, az
ajanlattevok alkalmassagarol, a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol.



8.5. A polgarmester gondoskodik 6t munkanapon belil, kozbeszerzési eljarasonként

csoportositva a Kbt. 17/C. 8 (1) bekezdés a-d) pontjaiban részletezett adatok,

informaciok, hirdetmények ajanlatkéré honlapjan torténd kozzétételérdl, illetdleg a
Kbt. 99/A 8 (3) bekezdésében foglaltak szerint a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzodés ajanlatkérd honlapjan torténd kozzétételérdl haladéktalanul annak
megkotését kovetden, valamint annak folyamatos elérhetdségérél a honlapon a

szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig.

8.6. A polgarmester eleget tesz a tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas

tilalmarol sz616 1996. évi LVII. térvény (tovabbiakban: Tpvt.) bejelentésre vagy panaszra

vonatkozo szabalyai szerint a Kbt. 20/A. 8-ban el6irt Gazdasagi Versenyhivatal felé
fennallo jelzési kotelezettségének, amennyiben a Tpvt. 11. §-a, vagy az Europai

Kozosséget 1étrehozo szerzodés 81. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértéset

¢észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, illetdleg a Kbt. 62.§ (3) bekezdésében eldirt
tajékoztatasi kotelezettségének, amennyiben a Kbt. 62. § (1) bekezdésének b) pontja
szerint jar el, valamint —a Ko6zbeszerzések Tanacsan keresztil- az Eurdpai Bizottsag
tajékoztatasanak a Kbt. 86.8 (7) bekezdésében foglaltak szerint.

8.7. A bonyolité feladata:

1. Az ajanlatkéré dontését kovetden elkésziti —a kilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti — irasbeli 6sszegezést.

2. az eredményhirdetés megtartasa, az 6sszegzés ajanlattevokhdz valo eljuttatasa

3. adott esetben az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szold hirdetmény
elkészitése és feladasa megjelentetés céljabol a Kbzbeszerzések Tanacsa szamara

4. hirdetmény ellenérzéséért fizetendd dij atutalasarol vald gondoskodas adott esetben

. honlapon torténé kozzététel kezdeményezése

6. a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotésre keriild szerzédés alairasra
torténd elokészitése.

9]

9. Szerz6déskotés €s a szerzodes teljesitésével kapcesolatos feladatok

9.1. Az dnkormanyzat nevében a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott
szerzGdést illetve annak modositasat a polgarmester irja ala. A kdzbeszerzes nyoméan
1étrejott, illetve a Kbt. 99/A § (3) bekezdése szerinti szerzodést, annak megkotését
kovetden haladéktalanul k6zz¢ kell tenni az dnkorményzat honlapjan és gondoskodni
kell arrol, hogy az 5 évig folyamatosan elérheté maradjon a honlapon. A
szerzOdésnek tizleti titok kdrébe esd része nyilvanossdgra nem hozhatd. A szerzédés
honlapon torténd kozzétételérdl a polgarmester gondoskodik.

9.2.A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerzodésnek a felhivas, a
dokumentacio feltételei, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatérozott részét a
felek csak a Kbt. 303. §-a alapjan akkor modosithatjak, ha a szerzédéskotést
kovetéen — a szerzédéskotéskor elére nem lathatd ok kovetkeztében — bedllott
koriilmény miatt a szerzédés valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti. Lejart
szerz6dést nem lehet modositani.

9.3.Amennyiben a szerz6dés moddositas sziikséges, ezt a tényt a szerzOdéssel érintett
szervezeti egység vezetdje a hatarid6 lejarta el6tt irasban jelzi a polgarmesternek,
megadva a mddositas indokat is.



9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

A mar megkotott szerzédés modositdsanak jogossaga esetén a polgarmester jogosult
eljarni, a modositasra vonatkozé okmanyokat ¢és a szerzddés modositast alairni.

Szerz6dés modositas esetén a modositastdl szamitott 15 munkanapon belil
(amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarasrend eldirja) hirdetmény megjelentetését
kezdeményezi a bonyolitd6 a Kozbeszerzési FErtesitd Szerkesztéségénél és
gondoskodik a hirdetmény ellenérzéséért fizetendé dij atutalasardl adott esetben.

A szerzddés mindkét fél altali teljesitésérdl annak bekovetkeztét kovetd 15
munkanapon beliil (amennyiben az adott kozbeszerzési eljarasrend eldirja) szintén
hirdetmény megjelentetését kell kezdeményezni a Kozbeszerzési Ertesitd
SzerkesztOségénél. A hirdetmény hataridében torténd feladasa érdekében a
kozbeszerzéssel érintett szervezeti egység kelld iddben, irdsban értesiti a bonyolitot.
Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerzodés esetében a szerzodés
megkotésétdl szamitva évenként kell a szerzddés részteljesitésérdl tajékoztatot
késziteni, amely a bonyolito feladata.

A szerz6dés modositasarol, illetve teljesitésérél szolo  hirdetményeket a
Kozbeszerzési  Ertesitbben torténé megjelenést kovetden haladéktalanul az
onkormanyzat honlapjan is k6zz¢é kell tenni, amelyrdl a polgarmester gondoskodik.

10. A kozbeszerzési eljarassal 0sszefiiggd jogorvoslati feladatok

10.1. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az énkormanyzat jogi

10.2.

képviseletét a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaira megfelelé szakmai
felkésziltséggel rendelkezd személy latja el, akit az adott jogorvoslati eljarasra a
polgarmester biz meg.

Jogorvoslat esetén az alabbi adatokat az 6nkormanyzat honlapjan 5 munkanapon
belul kozzé kell tenni, ezen adatok kozzétételér6l a polgarmester koteles
gondoskodni.
1. elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 96/A § (2) bekezdése szerinti adatok
2. kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban:
a, a kérelem Kbt-ben meghatarozott adatait (396.8(1) bekezdés f, pont)
b, a Kdzbeszerzési Dontobizottsag szerz6dés megkotését engedélyezd
végzését (332. § (4) bekezdés)

11. Belsé ellendrzés felelsségi rendje
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eldirasok betartasanak ellendrzése, tovabba a
Kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsanak, dokumentalasanak és az eljaras
eredményeként megkotott szerzédések teljesitésének ellenbrzése a Kiskunmajsai Tobbcelu
Kistérsegi Tarsulas feladat ellatasaban belsé ellendérzés keretében torténik.

12. Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitése
Az éves statisztikai 0sszegzés elkészitésérdl - a rendelkezésre allo adatok alapjan és a
jogszabalyban meghatarozott minta szerint a polgarmester gondoskodik, az éves
statisztikai 6sszegzeést a polgarmester hagyja jova és irja ala. Az éves statisztikai
0sszegzést hataridoben, vagyis minden évben majus 31-ig meg kell kildeni a
Kozbeszerzések Tanacsa reszere.
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Az éves statisztikai 0sszegzést annak alairasat kovetd 5 munkanapon beliil kozz¢ kell
tenni az 6nkormanyzat honlapjan, amelyrél a polgarmester gondoskodik. Az éves
statisztikai 0sszegzésnek 5 évig elérhetének kell maradnia a honlapon.

13. A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasa
13.1. Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a
szerzGdés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de a
Kbt. 7. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg kell Orizni.

13.2. A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds

13.3.

lezarasaig, illetdleg a kozbeszerzési szerzddés teljesitéséig terjedéen irdsban kell
dokumentalni. A keletkezett iratokat, szerz6déseket, azzal kapcsolatos jelentéseket,
Osszegzéseket stb. lehetdség szerint elektronikus uton rogzitett (CD, stb.) formaban is
meg kell 6rizni.

A kozremiik6d6 szakért6 nyilvanit véleményt arrol, hogy a kdzbeszerzési eljaras
dokumentumaiba kik jogosultak, - igy a Biral6 Bizottsag tagjai és az eljarasban
kozremiikodok - betekinteni a kdzbeszerzési eljaras lezarasaig. A betekintés
1d6pontjait, céljat és a betekintd személyt az ligyirat belsejében dokumentalni kell.

14. Zar6 rendelkezések

14.1. Ezt a Kozbeszerzési Szabalyzatot a Képviselo-testilet 67/2011.(03.31.) szamu

hatarozataval fogadta el, rendelkezéseit 2011. prilis 1. napjatdl a folyamatban 1év6
kdzbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell.

14.2. E Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és az ahhoz kapcsolddd

jogszabalyok rendelkezései iranyaddak.

14.3. E Szabalyzat hatalyba lépésével a 135/2009. szamu képvisel6-testileti

hatarozattal jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Kiskunmajsa, 2011. aprilis 1.

Faludi Tamas sk. Dr. Toth Maria sk.
Polgarmester jegyz0
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KOZBESZERZES FOLYAMATA

1. sz. melléklet

Beszerzési ioény

1l

Piac felmérése
Osszevonasi szabaly alkalmazésa

A beszerzés kozbeszerzés
koteles?

A Becsillt érték, valamint az egybeszamitasi szabalyok
alapjan az eljarasi rend meghatarozasa

Beszerzés
megvaldsitasa

]! =

Kozosséai eljarasrend

Nemzeti eljarasrend

1\

Ajéanlattételi felhivas
elkészitése

!

Ajanlattételi felhivas
megkdildése a
Kdzbeszerzési

Ertesitében torténd
megjelentetés céljabol

Ajéanlattételi felhivas
elkészitése

I

Ajanlattételi felhivas megkildése
legalabb 3 ajanlattevének
(becstilt érték aru és szolgaltatas
esetén nem éri el 25.000.000 Ft, épités
esetén pedig a 80.((00.000 Ft-ot)

N

J Ll

Ajanlati felhivas elkészitése

Ajéanlati felhivas megkuldése az
Eurdpai Uni6 Hivatalos
Lapjaban torténd megjelentetés
céljabol

)
S

e

Dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

41

Aijanlatok fogadasa, bontas

1

Ajanlatok eljuttatasa a Biralo
Bizottsagnak, biralat

41

Javaslat a Dontéshozénak

41

Eredményes eljaras (—

Dontés

Szerz6déskotés

Y Eredménytelen eljaras

Uj eljaras inditasa
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2.melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI, TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

NEV: e

LakCim: ..o

mint a kdzbeszerzési eljarasban kozszolgalati jogviszony ala tartoz6 kézremiikodéd
mint a Bizottsag tagja

mint kiils6 megbizott kdzremiikodd (pl. hivatalos kozbeszerzési szakértd, lebonyolitd, jogi
szakértd)

targyla kozbeszerzési
eljarasban

a kdzbeszerzésekrol szold 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) a 10.§ (7) bekezdése alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 10. 8 -aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
korialmény nem all fenn.

Egyben kotelezettseget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott, kdzérdeki
nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos tudomésomra jutott adatokat, tényeket, titkot meglrzom, azt sem az eljaras
befejezése eldtt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkOvetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Kiskunmajsa,......c. vvvveevreenniniiiinann

alairas
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3. sz. melléklet
BIRALATI LAP

” ” targyaban inditott kdzbeszerzeési eljaras
Késziilt:

Az eljaras eredményes/ eredménytelen
Eredménytelenség esetén az eredménytelenség indoka:

Ajénlattevok:

Ki nem zart ajanlattevok:
Ervényes ajanlatot tevok:

Ervénytelen az ajanlat:
Indoka, jogalapja:

Alkalmasnak talalt ajanlattevok:

A nyertes ajanlattevo

Az ajanlat elbiralasanak szempontja:

feltételek alapjan az 6sszességében legeldnydsebb ajanlatot adta.

Indoklés:

nyertes ajanlattevé az ajanlattételi felhivasban meghatarozott

biral6 bizottsagi tag
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