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BESZERZÉSI   SZABÁLYZAT 
1. számú módosítása

Kiskunmajsa Város Önkormányzat képviselő-testülete a 406/2015. (XII.17.) számú határozatával jóváhagyott Beszerzési Szabályzatát (továbbiakban: Szabályzat) az alábbiak szerint módosítja:

I. A Szabályzat V. Fejezete helyébe az alábbi szabályozás lép:
V.  Fejezet

A beszerzés lebonyolításának eljárási szabályai

1. Ajánlatkérés szabályai

A versenyeztetés ajánlatkérés útján valósul meg. 

Az ajánlatkérő ügyviteli teendőit a polgármester által esetenként megbízott külső közreműködő, szakértő vagy a beszerzés tárgya szerinti szakértelemmel bíró köztisztviselő végzi, (továbbiakban: beszerzési lebonyolító).

A Polgármester szükség esetén – a beszerzés tárgyának jellegére, bonyolultságára is figyelemmel – a beszerzési eljárásban megfelelő szakértelemmel és tapasztalattal rendelkező személyek köréből külső szakértőt kérhet fel közreműködésre.   A felkért külső szakértők díjazását az ajánlatkérő biztosítja.

Az ajánlatkérő a beszerzés megkezdésekor köteles legalább három különböző gazdasági szereplőnek egyidejűleg, közvetlenül írásban ajánlattételi felhívást küldeni. Az ajánlatkérő csak a teljesítésre képes, szakmailag megbízható gazdasági szereplőknek küldhet ajánlattételi felhívást. Az ajánlattételre felhívandó gazdasági szereplők kiválasztásakor diszkriminációmentesen, az egyenlő bánásmód elvének megfelelően és lehetőség szerint a mikro-, kis- vagy középvállalkozások részvételét biztosítva kell eljárni ajánlattevőnek Az ajánlattételi határidőt úgy kell megállapítani, hogy az ajánlattevők egyenlő eséllyel megfelelő ajánlatot tehessenek.
Ajánlattételre közvetlenül felkérésre kerülők kijelölése a polgármester feladata.

Az ajánlatkérő az ajánlattételi felhívás tartalmát úgy köteles meghatározni, hogy annak alapján az ajánlattevők megfelelő ajánlatot tehessenek és a szabályszerűen határidőben benyújtott ajánlatok összehasonlíthatóak legyenek.

Az ajánlattételi felhívásnak legalább a következőket kell tartalmaznia:

· Az ajánlatkérő neve, címe, telefonszáma

· A beszerzés tárgya és mennyisége

· A teljesítés határideje vagy a szerződés időtartama

· Az ajánlattételi határidő, mely azonos az ajánlatok bontásának időpontjával

· Az ajánlat benyújtásának idejét, címét, (helyiség, utca, házszám,)

· hiánypótlás lehetőségét vagy kizárását

· A pénzügyi ellenszolgáltatás feltételeit

· Az ajánlatok elbírálásának szempontjait

· Az eredményhirdetés várható időpontját

Az ajánlattételi felhívás szükség szerint tartalmazhatja:

· a szerződést biztosító mellékkötelezettségeket

· amennyiben a beszerzés tárgya jogszabály által előírt szakértelemhez kötött tevékenység, ezen szakértelmet igazoló dokumentumok bekérését.

· az ajánlattevők alkalmasságának vizsgálata esetén annak meghatározását, hogy mely körülmény megléte, illetőleg hiánya miatt minősíti az ajánlatkérő az ajánlattevőt alkalmatlannak a szerződés teljesítésére,

· minden egyéb olyan információt, ami a megfelelő ajánlatételhez szükséges  

· utalást arra, hogy amennyiben az eljárás nyertese a szerződéskötéstől visszalép, az ajánlatkérő a második legkedvezőbb ajánlatot tevőnek minősített személlyel kíván – e szerződést kötni.

2.  Ajánlati felhívás módosítása, visszavonása

Az ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártáig módosíthatja az ajánlattételi felhívásban meghatározott feltételeket. A módosított feltételekről az ajánlattételi határidő lejártáig új ajánlattételi felhívást kell egyidejűleg valamennyi ajánlattevőnek küldeni. Az új ajánlattételi határidőt, úgy kell megállapítani, hogy az ajánlattevők egyenlő eséllyel megfelelő ajánlatot tehessenek.

Az ajánlattételi felhívást a Polgármester hagyja jóvá. Az ajánlattevő a szerződéskötésig az ajánlatához kötve van.

Az ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártáig visszavonhatja az ajánlattételi felhívást. Erről valamennyi ajánlattevőt haladéktalanul írásban értesítenie kell.

Az ajánlatokat írásban és zárt csomagolásban az ajánlattételi felhívásban megadott címre közvetlenül vagy postai úton kell benyújtani az ajánlattételi határidőig.

Az ajánlattevő részére – amennyiben ajánlatát személyesen nyújtja be – az ajánlat átvételéről elismervényt kell készíteni. Az átvételi elismervénynek tartalmaznia kell az átvétel időpontját, az átvevő nevét, és aláírását.

3. Az ajánlatok bontása, értékelése, hiánypótlás

Az ajánlatokat tartalmazó iratok felbontását az ajánlattételi határidő lejártának időpontjában kell megkezdeni. A bontás során az ajánlattevők nevét, címét és az ajánlat bírálati szempont szerinti tartalmi elemeit kell ismertetni.

Az ajánlatok bontásánál kizárólag az ajánlatkérő részéről kijelölt bizottság tagjai, valamint az ajánlattevők lehetnek jelen.

A polgármester által kijelölt legalább 3 tagú, hivatali dolgozókból, szakértőkből és választott tisztségviselőkből álló bizottság (továbbiakban bizottság) közösen bontja fel és értékeli a beérkezett ajánlatokat, megállapítja a beérkezett ajánlatok érvényességét vagy érvénytelenségét, majd a döntési szempontok alapján javaslatot tesz a nyertes ajánlattevő személyére, illetve az eljárás eredménytelenné nyilvánítására és új eljárás lefolytatására. Amennyiben az ajánlatok értékelése hosszabb időt vesz igénybe, a bontási eljárástól külön értékelési eljárás is lefolytatható.
A bizottság tagjait úgy kell kijelölni, hogy legalább 1-1 tag a megfelelő jogi, az ajánlattevők - beszerzés tárgya szerinti - gazdasági-pénzügyi, illetve műszaki alkalmasságának a megítélésére vonatkozóan megfelelő szakértelemmel rendelkezzék.

A bontásról, illetve az értékelésről jegyzőkönyvet kell felvenni. Az ajánlatokat a jegyzőkönyvvel együtt kell iktatásra leadni.

A bizottság jegyzőkönyvbe foglalt javaslata alapján az eljárás eredményéről – a nyertes ajánlattevő személyéről, illetve az eljárás eredménytelensége esetén új eljárás lefolytatásáról - a Polgármester dönt, amennyiben a döntés meghozatala előtt pénzügyi fedezet biztosítása is szükséges az ajánlat elfogadásához, a pénzügyi fedezet biztosítása a Képviselő-testület hatáskörébe tartozik.
Az ajánlat érvényes, amennyiben az ajánlattételi felhívás előírásainak megfelel.

Eredménytelen az eljárás ha:
· az ajánlattételi határidőig egyetlen érvényes ajánlat sem érkezett 

· az ajánlatkérő a szerződés megkötésére képtelenné válik

· amennyiben a beszerzés tárgya részben vagy egészben pályázat forrásból valósul meg és a pályázati útmutatóban előírt számú ajánlat nem került benyújtásra, 

· amennyiben a beszerzés tárgya részben vagy egészben pályázati forrásból valósul meg és a pályázati útmutatóban foglalt tartalmi és formai követelményeknek nem felel meg az ajánlatok közül legalább 1 db.

· a legkedvezőbb ajánlat, a beszerzésre rendelkezésre álló fedezet összegénél magasabb, és a hiányzó fedezet kiegészítéséről a Képviselő-testület nemleges döntést hoz, vagy nem dönt.

Amennyiben csak egy érvényes ajánlat érkezik ajánlatkérő – figyelemmel a piaci ár igazolási kötelezettségre – dönthet az eljárás eredménytelenné nyilvánításáról.
Eredménytelen eljárás esetén az ajánlatkérő dönt új eljárás lefolytatásáról.

Érvénytelen az ajánlat:

· amennyiben az ajánlattételi határidő lejártát követően nyújtja be az ajánlattevő az ajánlatát,

· amennyiben a felhívásban foglalt követelményeknek nem felel meg,

· amennyiben az ajánlatkérő az ajánlattevőt alkalmatlannak minősíti a szerződés megkötésére,  

· amennyiben az ajánlattevő ajánlatában meghatározott ellenszolgáltatás nettó összege eléri a Kbt. szerinti közbeszerzési értékhatárt

A hiánypótlás lehetőségét ajánlatkérő az ajánlati felhívásban biztosíthatja, vagy kizárhatja. Ha az ajánlatkérő nem zárja ki a hiánypótlást, és ennek körébe eső hiányt állapít meg, a hiánypótlási felhívásban pontosan megjelölt hiányokról, a hiánypótlási határidőről, írásban köteles tájékoztatni az ezzel érintett ajánlattevő(ke)t. A hiánypótlási felhívás és annak teljesítése történhet e-mailben is. A hiánypótlási felhívást a bizottság javaslatára a polgármester küldi meg az érintetteknek. 
Az ajánlatkérő köteles meggyőződni arról, hogy az ajánlattevő a hiánypótlási felhívásnak megfelelően eleget tett-e. A hiánypótlás nem eredményezheti az ajánlatok módosítását. A beérkezett hiánypótlásokat a Bizottság értékeli, majd a jegyzőkönyvbe foglalt hiánypótlások értékelésével együtt teszi meg végleges javaslatát a döntéshozó részére.

Az ajánlatkérő, az eljárást lezáró döntést követő 5 munkanapon belül írásban értesíti valamennyi ajánlattevőt az eljárás eredményéről. 

Eredményes eljárás szerződéskötéssel zárul. A szerződés megkötésére a Polgármester jogosult.

1. Az beszerzési eljárás dokumentálásának szabályai

A beszerzési eljárás során legalább az alábbi iratokat kell iktatott formában dokumentálni.

· Az eljárást megindító ajánlati felhívás aláírt példányát

· Az ajánlatok beérkezéséről készített átvételi elismervény aláírt példányát személyes leadás estén, postai érkezés esetén az érkeztető bélyegzővel ellátott borítékot

· A beérkezett ajánlatok bontásáról, illetve az értékelésről készített jegyzőkönyvet

· Az ajánlattevők kiértesítését tartalmazó iratokat

· Szerződéskötéssel záruló eredményes eljárás esetén a felek által aláírt szerződés eredeti példányát.

A fenti dokumentumokat a beszerzési eljárás lezárást követően legalább 5 évig meg kell őrizni.

II. Hatálybalépés
Jelen Szabályzat módosítás 2017. július 1. napján lép hatályba. 
Kiskunmajsa, 2017. június ….
            Ábrahám-Fúrús András                                                 
                                                                                                              polgármester
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