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Tisztelt Faludi Tamás Polgármester Úr!

Kérelmünkhöz mellékelem Önnek a kiskunmajsai Városi Könyvtár 2012. évi Állományellenőrzési Ütemtervét, melyet a 3/1975. KM-PM sz. rendelet értelmében készítettünk el.

 A vonatkozó rendelet értelmében, intézményünk képviseletében kérjük állományellenőrzési ütemtervünket engedélyezni szíveskedjen, az alábbi kéréseinket, szakmai szempontjainkat figyelembe véve:

· a teljes körű állományellenőrzés zavartalan elvégzése érdekében kérjük, engedélyezze a Városi Könyvtár nyitva tartásának szüneteltetését 2012. október 15-től 2012. december 15-ig, mely időszakban minden héten 1 nap, 2 óra nyitva tartási időben biztosítani kívánjuk a következő könyvtári szolgáltatásokat: kikölcsönzött dokumentumok visszavétele, számítógép és internethasználat biztosítása, nyomtatási lehetőség, faxolás, fénymásolás.

A könyvtári szolgáltatások szüneteltetése iránti kérelmünk szakmai indokai:

A teljes körű állományellenőrzés folyamatában a teljes könyvtári állományunk 49 582 db dokumentumát egyenként vonalkód alapján be kell egyeztetnünk, olvasnunk a TextLib integrált könyvtári rendszerben, így kapjuk meg az egyedi dokumentumok státuszát. Ezt követően tudunk összesítő kimutatásokat készíteni.

Az állományellenőrzés során a könyvtárhasználók jelenléte illetve a kölcsönzés nagymértékben emeli az esetleges hibaszázalékot.

Az állományellenőrzés megvalósítása érdekében országos könyvtárszakmai gyakorlat a nyitva tartás szüneteltetése.

A teljes körű állományellenőrzést megelőzően intézményünk nyári olvasótáborainak időpontjai: 2012. július 16-22., 2012. augusztus 6-12., ezért a nyári időszakban intézményünk nyitva tart.

Az iskolai évkezdésben – augusztus végén és szeptember hónapban – biztosítani kívánjuk az oktatást segítő könyvtári szolgáltatásokat, mindezt úgy tervezzük megvalósítani, hogy az állományellenőrzést előkészítő feladatokat – késők felszólítása, nyilvántartások előkészítő munkálatai műveleteket 2012. szeptember 01 - 2012. október 15-ig időszakban tervezzük elvégezni.

Támogatását előre is megköszönjük!

Kiskunmajsa, 2012. május 11.

Tisztelettel:

……………………………………….

   


Balog Katalin








  hely. megbízott igazgató







           Városi Könyvtár Kiskunmajsa
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Városi Könyvtár Kiskunmajsa

Kiskunmajsa

Fő u. 62. Pf.: 1.

Tel., fax: 77/481-630

e-mail: kmajsa@vkmajsa.hu
honlap: www.vkmajsa.hu
ÁLLOMÁNYELLENŐRZÉSI ÜTEMTERV

Készült a 3/1975. KM-PM sz. rendelet értelmében a kiskunmajsai Városi Könyvtárban a könyvtári állományellenőrzés előkészítése céljából.

1. A leltározás jellege:




időszaki

2. A leltározás lebonyolításának módja:

fordulónapi
3. A leltározás kezdő időpontja:


2012. szeptember 01.

4. A leltározás befejezésének várható időpontja:
2013. május 31.
5. A leltározás mértéke:



teljes körű

6. A végrehajtás módszere:


a TextLib integrált könyvtári rendszerben található könyvtári állomány adatainak összevetése a polcon lévő állománnyal, kölcsönzés alatt lévő állománnyal, kiselejtezett (állomány nyilvántartásból már kivezetett) állományrésszel, valamint az így kapott adatok összehasonlítása a csoportos leltárkönyv és az egyedi címleltárkönyvek adataival.
A teljes körű állományellenőrzés folyamatában a teljes könyvtári állományunk 49 582 db dokumentumát egyenként vonalkód alapján be kell egyeztetnünk, olvasnunk a TextLib integrált könyvtári rendszerben, így kapjuk meg az egyedi dokumentumok státuszát. Ezt követően tudunk összesítő kimutatásokat készíteni.

Azok a dokumentumok, amelyek könyvtári kikölcsönzési státusszal rendelkeznek, ill. a kikölcsönzés tényét a TextLib rendszer alapján igazolni tudjuk, a leltározás során meglévő dokumentumoknak tekintjük. 

7. A leltározás menete:

	Állományrész megnevezése
	Darabszám
	Tervezett időpont
	Dolgozók megnevezése

	Felnőtt részleg szakirodalom
	25148
	2012. okt. 15 -

2012. dec. 15.
	Müller Márta 

napi 8 óra

Iványiné Földi Ágnes 

napi 8 óra

	Szakirodalom
	
	
	

	Helyismereti gyűjtemény
	
	
	

	Olvasóterem 

szakirodalom
	
	
	

	Tájékoztató segédkönyvtár
	
	
	

	Raktár
	
	
	

	Felnőtt részleg szépirodalom
	16450
	2012. okt. 15 –

2012. nov. 23.
	Ladányi Ágnes 

napi 8 óra

dr. Török Lászlóné 

napi 4 óra

Hornyák Henriett

 napi 4 óra

	Romantikus irodalom
	
	
	

	Fantasztikus irodalom és krimi
	
	
	

	Próza
	
	
	

	Vers
	
	
	

	Idegen nyelvű irodalom
	
	
	

	Helyismereti gyűjtemény
	
	
	

	Olvasóterem szépirodalom
	
	
	

	Raktár
	
	
	

	Tájékoztató segédkönyvtár
	
	
	

	Gyermekrészleg
	7984
	2012. nov. 26 –

2012. dec. 15.
	

	Mese
	
	
	

	Leporellók
	
	
	

	Kötelező irodalom
	
	
	

	Ifjúsági irodalom
	
	
	

	Idegen nyelvű irodalom
	
	
	

	Sorozatok
	
	
	

	Sárga csíkos könyvek
	
	
	

	Zöld csíkos könyvek
	
	
	

	Vers
	
	
	

	Szakirodalom
	
	
	

	Segédkönyvtár
	
	
	

	Raktár
	
	
	

	Össz. állomány
	49582
	
	


8. A leltározás (állományellenőrzés) a számítógépes nyilvántartásba vételtől elkülönítve történik.

9. A leltározásban részt vesznek:


Dr. Török Lászlóné

Hornyák Henriett

Iványiné Földi Ágnes

Ladányi Ágnes

Müller Márta

10. A leltározás irányítója:



Balog Katalin
11. A Záró Jegyzőkönyv elkészítésének időpontja: 2013. június 03.

Kiskunmajsa, 2012. május 11.


………………………………………………….









a leltározási ütemterv készítője
Balog Katalin









hely. megbízott igazgató








Városi Könyvtár Kiskunmajsa

A Városi Könyvtár 2012. évi teljes körű Állományellenőrzési Ütemtervéről szóló tájékoztatást a fenntartó képviseletében igazolom, valamint a tervezetet jóváhagyom:
Kiskunmajsa, 2012. május ….

………………………………………………………








Faludi Tamás







Kiskunmajsa Város Polgármestere
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