kiskunmajsa város ÖnkormányzatA

2017. ÉVES ELLENŐRZÉSI TERVe

	Sor-szám
	Ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés célja, tárgya, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati

tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa, módszerei (**)
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése (***)
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap) (****)

	1
	Kiskunmajsai Polgármesteri Hivatal

(Kiskunmajsa Város Önkormányzata vonatkozásában)


	Célja: annak megállapítása, hogy a közfoglalkoztatás a jogszabályi előírásoknak megfelelően történik-e, a foglalkoztatási tevékenységgel összefüggő igénylések és nyilvántartások vezetése megfelelő-e, munkakörök, létszám, tevékenység vizsgálata

Tárgya: közfoglalkoztatás

Időszak: 2016. év
	- Jogszabályi előírások be nem tartása az igénylés és a foglalkoztatás során
	Típusa:

Szabályszerűségi ellenőrzés

Módszerei:

Dokumentumok, nyilvántartások, hatósági szerződések mintavételes ellenőrzése
	2017. április
Jelentés:

2017. május 31.
	12 belső ellenőri nap

	2
	Kiskunmajsai Polgármesteri Hivatal

(Kiskunmajsa Város Önkormányzata,

Konecsni György Kulturális Központ, Tájház és Városi Könyvtár,
Kiskunmajsai Gyermekjóléti, Szociális és Egészségügyi Szolgáltató Intézmény,

Városgazdálkodási Intézmény vonatkozásában)
	Célja: annak megállapítása, hogy megfelelően szabályozott-e a gépjárműhasználat, az önkormányzati/intézményi tulajdonú gépjárművek üzemeltetésére vonatkozó előírások betartásra kerülnek-e, az üzemanyag elszámolás szabályossága, a menetlevelek és egyéb nyilvántartások vezetésének teljes körűsége biztosított-e
Tárgya: gépjárműhasználat
Időszak: 2016. IV. negyedév
	- Szabályozatlanságból eredő kockázatok
- Elszámolások, nyilvántartások nem megfelelőségében rejlő kockázatok


	Típusa:

Szabályszerűségi ellenőrzés

Módszerei:

Nyilvántartások, dokumentumok mintavételes ellenőrzése


	2017. május
Jelentés:

2017. június 30.
	24 belső ellenőri nap

	3
	Kiskunmajsai Polgármesteri Hivatal


	Célja: annak vizsgálata, hogy a köztisztviselők saját tulajdonú gépjárműveinek hivatali célú használatával kapcsolatos eljárásrend a vonatkozó jogszabályi előírásnak megfelelően szabályozásra került-e, az elszámolások során betartják-e a jogszabályi és helyi szabályozás előírásait

Tárgya: kiküldetések elszámolásának szabályszerűsége
Időszak: 2016. II. félév
	- A vonatkozó jogszabályok be nem tartásában rejlő kockázatok
- Elszámolások esetleges nem megfelelőségében rejlő kockázatok
	Típusa:

Szabályszerűségi ellenőrzés

Módszerei:

Nyilvántartások, dokumentumok, bizonylatok mintavételes ellenőrzése


	2017. május
Jelentés:

2017. június 30.
	12 belső ellenőri nap

	4
	Kiskunmajsai Polgármesteri Hivatal

(Kiskunmajsa Város Önkormányzata vonatkozásában)


	Célja: annak megállapítása, hogy az önkormányzat az ÁFA megállapítási, bevallási, befizetési kötelezettségének a jogszabályi előírásoknak megfelelően tett-e eleget, a kiszámlázási és adólevonási gyakorlat megfelelő-e. 
Tárgya: ÁFA bevallások, nyilvántartások

Időszak: 2016. évből mintavételesen kiválasztott, ÁFA bevallással lezárt időszak(ok)
	- Helytelen bevallásokban rejlő kockázatok
	Típusa:

Szabályszerűségi ellenőrzés

Módszerei:

Dokumentumok, nyilvántartások, bizonylatok mintavételes vizsgálata és értékelése
	2017. június
Jelentés:

2017. július 31.
	12 belső ellenőri nap

	5
	Kiskunmajsai Gazdaságfejlesztő Kft.
	Célja: annak vizsgálata, hogy a vizsgált szerv a napi működést meghatározó területeken miként látja el feladatait, a működés tárgyi és személyi feltételei biztosítottak-e, a belső szabályozottsága, gazdálkodása megfelel-e a vonatkozó törvényi előírásoknak és a tulajdonos által kitűzött céloknak
Tárgya: működés, gazdálkodás, szabályozottság

Időszak: 2016. év
	- A gazdálkodás esetleges nem szabályszerűségében rejlő kockázatok

- Vonatkozó jogszabályi előírások be nem tartásában rejlő kockázatok 

- Elszámolások, nyilvántartások nem megfelelőségében rejlő kockázatok

	Típusa:

Rendszerellenőrzés

Módszerei:

Dokumentumok szúrópróbaszerű ellenőrzése

Interjúkészítés


	2017. július
Jelentés:

2017. augusztus 31.
	20 belső ellenőri nap

	6
	Kiskunmajsai Polgármesteri Hivatal

(Kiskunmajsa Város Önkormányzata vonatkozásában)


	Célja: a szociális rászorultságtól függő pénzbeli ellátások megállapításának, bizonylatolásának rendje szabályozott-e, a gyakorlati alkalmazás megfelel-e az előírásoknak, a rendszer zártsága biztosított-e, az állami támogatások igénylése szabályszerű-e.

Tárgya: szociális rászorultságtól függő pénzbeli ellátások

Időszak: 2016. év
	- A jogszabályi előírások be nem tartásában rejlő kockázatok, dokumentáltság esetleges hiányosságai
	Típusa:

Szabályszerűségi ellenőrzés

Módszerei:

Dokumentumok, nyilvántartások szúrópróbaszerű ellenőrzése


	2017. augusztus
Jelentés:

2017. szeptember 30.
	8 belső ellenőri nap


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 370/2011. (XII. 31.) Kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tanácsadó tevékenységre tervezett kapacitás: megbízó igényei szerint

Soron kívüli ellenőrzésekre tervezett kapacitás: megbízó igényei szerint

Képzésekre tervezett kapacitás: külső szolgáltató esetén a belső ellenőrzést végzők képzései önerőből folyamatosan biztosítottak

Egyéb tevékenység pl. a belső ellenőrzési vezető nem ellenőrzési feladatai, teljesítményértékelés, önértékelés, éves ellenőrzési jelentés elkészítése, egyéb adminisztratív feladatok: 22 ellenőri nap
Dátum: 2016. november 30.
Készítette:
Jóváhagyta:

                   _____________________________
________________________

                               Lisztes-Tóth Linda
dr. Tóth-Péli Emőke
                           Belső ellenőrzési vezető
Jegyző
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